
 

 
1

 

 
 

LAND USE PERMIT 
LUP‐SUSO 

Surveying Operations 
 

Section  24VAC30‐151‐30  of  the  Virginia  Department  of  Transportation  (VDOT)  Land  Use  Permit  Regulations 
stipulates that site specific single‐use permits may be issued authorizing land surveying operations on access state 
maintained highways. 

 
Permittee Agreement for Land Use Permit Issuance 

 
I the undersigned hereby acknowledge that I am fully cognizant of all of the following requirements associated 
with the issuance of VDOT Land Use Permit authorizing land surveying operations within state maintained right‐
of‐way: 

Type or Print Clearly 

 
Name of Applicant:  ___________________________________________________________________ 

Applicant’s Federal Tax ID No. / Driver’s License No.:_________________________________________ 

Applicant’s Address:  __________________________________________________________________ 

City:  ____________________________________State:  _______ Zip Code: __________________ 

Business Telephone No.:  ( ____ ) _____ - _________24-Hour Telephone No.:  ( ____ ) _____ - _______ 

Fax No.:  ( ____ ) _____ - __________ E-mail Address: _______________________________________ 

Property Address (If Applicable):  _________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

County:  ___________________________________________________________________________ 

State Route No.  ______________________________________________________________________ 

Latitude ________________  Longitude____________________ 

From route number and route Name ____________________________________________________ 

To route number and route name _______________________________________________________ 

Applicant’s Name:  _____________________________________________________________________ 

Applicant’s Signature and Title: __________________________________________________________ 

 
VDOT Land Use Permit Required by Law 
 
The  General  Rules  and  Regulations  of  the  Commonwealth  Transportation  Board  provide  that  no  work  of  any 
nature shall be performed on any real property under the ownership, control, or jurisdiction of VDOT until written 
permission  has  been  obtained  from  VDOT.    Written  permission  is  granted  for  the  above‐referenced  activity 
through the issuance of a land use permit. 
 
By issuing a permit, VDOT is giving permission only for whatever rights it has in the right‐of‐way; the permittee is 
responsible for obtaining permission from others who may also have an interest in the property. 
 

The permittee will be civilly liable to the Commonwealth for expenses and damages incurred by VDOT as a result of 
violation of any of the rules and regulations of this chapter.  Violators shall be guilty of a misdemeanor and, upon 
conviction, shall be punished as provided for in §33.2‐210 of the Code of Virginia. 
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Application Requirements 
 
Application shall be made for a single use VDOT land use permit for surveying activities through the local permit 
where the surveying operation activities are to occur. 
 
 
Permit Term and Fees 
 
The initial term for site specific single-use permit is a minimum of 180 days.  The permittee may request a permit extension if it is 
anticipated that the surveying activities cannot be completed during the initial term.  Should the original permit term or permit 
extension term expire, the permittee may request a reinstatement, however no additional extensions will be granted and all 
surveying activities must be completed and the right-of-way restored within the time limits indicated in the reinstatement notice.  
Consideration will not be given to an extension request for a permit that has been reinstated after an extension. 
 
The single‐use permit fee for surveying operations is $100.  
 
Surety Requirement 
 
There is no surety requirement for normal land surveying activities. 
 
Insurance Requirements 
 
The permittee or their agent shall secure and maintain insurance to protect against liability for personal injury and 
property damage that may arise from the activities performed under the authority of a land use permit and from 
the  operation  of  the  permitted  activity  up  to  one million  dollars  ($  1,000,000)  each  occurrence  to  protect  the 
Board  members  and  the  Department's  agents  or  employees;  seventy‐five  thousand  dollars  ($75,000)  each 
occurrence  to  protect  the  Board,  the  Department,  or  the  Commonwealth  in  event  of  suit.    Insurance must  be 
obtained prior to start of the permitted work and shall remain valid through the permit completion date.   VDOT 
staff  may  require  a  valid  certificate  or  letter  of  insurance  from  the  issuing  insurance  agent  or  agency  prior  to 
issuing the land use permit. 
 
General Requirements 
 
1) Permittee  acceptance  and use of  a Virginia Department of  Transportation  (VDOT)  land use permit  is  prima 

facie evidence that the permittee has read and is fully cognizant of all required permit provisions, applicable 
traffic control plans and associated construction standards to be employed.   All applicants to whom permits 
are issued shall at all times indemnify and save harmless the Commonwealth Transportation Board, members 
of the Board, the Commonwealth, and all Commonwealth employees, agents, and officers, from responsibility, 
damage, or liability arising from the exercise of the privileges granted in such permit to the extent allowed by 
law including any sums ordered to be paid or expended by VDOT by any governmental entity as a fine, penalty 
or damages  for  any  violation of  any applicable environmental  law, or  to  remediate any hazardous or other 
material, including illicit discharge into VDOT maintained storm sewer systems. 
 

2) The  permittee  shall  adhere  to  the  terms  and  conditions  as  stipulated  in  the  permit  assembly  without 
exception.  Any deviation will result in the temporary revocation of the land use permit for a minimum of 30 
calendar days. 

 
3) The permittee shall notify, by telephone or electronic communication, the local residency permit office where 

the land use permit was obtained prior to commencement of the permitted activity. 
 

4) The  permittee  must  contact  the  local  residency  permit  office  upon  completion  of  site‐specific  surveying 
activities. 
 

5) A copy of the land use permit shall be maintained at every work site and made readily available for inspection 
when requested by authorized VDOT personnel. 

 
6) The permittee or their agent must contact the VDOT Customer Service Center at 1‐800‐367‐7623 a minimum 

of 48 hours prior to initiating any planned excavation within 1,000 feet of a signalized intersection and/or near 



 

 
3

VDOT ITS infrastructure.  Excavation activities may proceed only after the VDOT regional utility location agent 
has notified the permittee that the utility marking has been completed.  Additional information can be found 
at:  
http://www.virginiadot.org/business/resources/IIM/TE383_Request_for_Marking_VDOT_Utility_Location.
pdf 
Alternately,    within  all  localities  in  the  Northern  Virginia  Construction  District,  including  the  Counties  of 
Arlington,  Fairfax,  Loudoun &  Prince William,  the  Cities  of  Alexandria,  Fairfax,  Falls  Church, Manassas  and 
Manassas  Park,  and  the  Towns  of  Clifton,  Dumfries,  Hamilton,  Haymarket,  Herndon,  Hillsboro,  Leesburg, 
Lovettsville, Middleburg, Occoquan, Purcellville, Quantico, Round Hill and Vienna, and on Interstate 95 in the 
counties of Stafford, Spotsylvania and Caroline, the permittee may request VDOT regional utility marking at:  
http://www.vdotutilitymarking.virginia.gov 
Failure to carry out this requirement may result in permit revocation. 
 

7) Within  the  limits  of  a  VDOT  construction  project  it  is  the  responsibility  of  the  permittee  to  obtain  the 
contractor's  consent  in writing prior  to  encroaching within  the  right‐of‐way.    Information  regarding  current 
and/or  planned  VDOT  construction  and  maintenance  activities  can  be  obtained  at:  
http://www.virginiaroads.org/. 
 

8) Any  and  all  highway  signs,  right‐of‐way  markers,  etc.,  disturbed  as  a  result  of  work  performed  under  the 
auspices of a  land use permit shall be accurately reset by a certified  land surveyor with experience  in route 
surveying immediately following the work in the vicinity of the disturbed facility. 

 
 
Inspection of the Work 
 
All  activities  authorized  under  the  auspices  of  the  land  use  permit may  be  subject  to  inspection  by  authorized 
VDOT personnel. 
 
Hours and Days Work Authorized 
 
Normal hours for work under the authority of a site specific single-use permit is from 9:00 a.m. to 3:30 p.m., Monday through 
Friday on all highways classified as arterial or collector. The permit work on locals roads have unrestricted hours as designated 
by the Area Land Use Engineer or the Assistant Resident Engineer and  may establish alternate time restrictions in normal 
working hours and days for VDOT land use permits. 
 
The classifications for all state maintained highways can be found at the following link:  
http://www.virginiadot.org/projects/fxn_class/maps.asp 
 
Holiday Restrictions 

 
Permitted non‐emergency work will not be allowed on arterial and collector highway classifications from noon on 
the  preceding  weekday  through  the  following  state  observed  holidays:    New  Year's  Day,  Memorial  Day, 
Independence Day, Labor Day, Thanksgiving Day, and Christmas Day.    If the observed holiday falls on a Monday, 
the permit will not be valid from noon on the preceding Friday through noon on Tuesday. 
 
Traffic Control & Safety 
 

1. The permittee shall at all times give strict attention to the safety and rights of the traveling public, their 

employees, and contractors.  Any permit may be revoked or suspended when in the opinion of the local 

residency permit office, the safety, use or maintenance of the highway so requires. 

 
2. In accordance with the Virginia Department of Transportation (VDOT) Road and Bridge Specification, 

Special Provision 105.14, all activities performed under the auspices of a VDOT Land Use Permit involving 

the installation, maintenance and removal of work zone traffic control devices must have at least one (1) 

person on‐site who, at a minimum, is accredited by VDOT in Basic Work Zone Traffic Control.  The 

accredited person must have their VDOT Work Zone Traffic Control accreditation card in their possession 

while on‐site.  
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3. A person accredited by VDOT in Intermediate Work Zone Traffic Control must be on‐site to provide 

supervision for adjustment to the approved layout or implementation of any standard Typical Traffic 

Control (TTC) layouts outlined in the Virginia Work Area Protection Manual. 

 
4. All traffic control plans shall be prepared by a person accredited by VDOT in Advanced Work Zone Traffic 

Control.  

 
5. All activities that require the disruption (stoppage) of traffic shall utilize VDOT certified flaggers.  Flag 

persons shall be provided in sufficient number and locations as necessary for control and protection of 

vehicular and pedestrian traffic in accordance with the Virginia Work Area Protection Manual.  All flaggers 

must have their certification card in their possession when performing flagging operations within state 

maintained right‐of‐way.  Any flag person found not in possession of his/her certification card shall be 

removed from the flagging site and the district administrator’s designee will suspend all permitted 

activities. 

 
6. Any VDOT certified flag person found to be performing their duties improperly shall have their 

certification revoked.   

 
7. The permittee shall be exempt from the requirements of Virginia Department of Transportation (VDOT) 

Road and Bridge Specification, Special Provision 105.14 if the authorized activity does not involve the 

installation, maintenance and removal of work zone traffic control devices within the roadway (as defined 

in 24VAC30‐151) of a state maintained highway.  

 
8. All signs shall be in accordance with the current edition of the Manual of Uniform Traffic Control Devices 

(MUTCD).   

 
9. The permittee shall immediately correct any situation that may arise as a result of these activities that the 

district administrator’s designee deems hazardous to the traveling public.  

 
10. During authorized activities, the permittee shall furnish all necessary signs, flag persons and other devices 

to provide for the protection of traffic and workers in accordance with the Virginia Work Area Protection 

Manual or as directed by the district administrator’s designee.  

 
11. Traffic shall not be blocked or detoured without permission, documented in writing or electronic 

communication, being granted by the local permit office.   

 
12. If directed by the district, requests for the implementation of temporary lane closures must be entered 

into the VDOT Lane Closure Advisory Management System (LCAMS) and VaTraffic a minimum of one (1) 

week prior to the planned execution of lane closure activities on state maintained highways.  The 

permittee or their contractor(s) may enter their requests directly or provide written requests to the VDOT 

Regional Operations Center as follows:   

 
• Lane closure requests in all the counties listed below are within the Northern Region and shall be sent 
to: nrolaneclosurerequests@vdot.virginia.gov.  
 
Counties: Arlington, Fairfax, Loudoun, Prince William, Spotsylvania, and Stafford  
 
• Lane closure requests in all the counties listed below are within the Northwest Region and shall be sent 
to: StauntonTrafficManagementCenter@vdot.virginia.gov.  
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Counties: Albemarle, Alleghany, Augusta, Bath, Clarke, Culpeper, Fauquier, Fluvanna, Frederick, Greene, 
Highland, Louisa, Madison, Orange Page, Rappahannock, Rockbridge, Rockingham, Shenandoah and 
Warren 
 
• Lane closure requests in all the counties listed below are within the Southwest Region and shall be sent 
to: SalemSmartTrafficCenter@VDOT.Virginia.gov.  
 
Counties: Amherst, Appomattox, Bedford, Bland, Botetourt, Buchanan, Buckingham, Campbell, Carroll, 
Charlotte, Craig, Cumberland, Dickenson, Floyd, Franklin, Giles, Grayson, Halifax, Henry, Lee, 
Montgomery, Nelson,  Patrick, Pittsylvania Prince Edward, Pulaski, Roanoke, Russell, Scott, Smyth, 
Tazewell, Washington, Wise, and Wythe. 
 
• Lane closure requests in all the counties listed below are within the Eastern Region and shall be sent to: 
HamptonRoadsTOCControllers@VDOT.Virginia.gov. 
 
Counties: Accomack, Greensville, Isle of Wight, James City, Northampton, Southampton, Surry, Sussex and 
York  
 
• Lane closure requests in all the counties listed below are within the Central Region and shall be sent to: 
RichmondDist.SmartTraffic@vdot.virginia.gov 
 
 Counties: Amelia, Brunswick, Caroline, Charles City, Chesterfield, Dinwiddie, Essex,  Gloucester, 
Goochland, Hanover, Henrico, King and Queen, King George, King William, Lancaster, Lunenburg, 
Mathews, Mecklenburg, Middlesex, New Kent, Northumberland, Nottoway, Powhatan, Prince George, 
Richmond, and Westmoreland 
 
Written requests for implementation of temporary lane closures must be submitted to the appropriate 
VDOT Regional Operations Center by close of business on the preceding Wednesday for the upcoming 
week’s planned lane closures.  All requests being directly input into LCAMS and VaTraffic must be entered 
no later than 2:00 pm on the preceding Thursday for the upcoming week’s lane closure activities.  Any 
conflicts with other roadway work must be resolved by close of business on Thursday the week prior to 
the scheduled lane closure activities with documented resolution sent to the VDOT point of contact 
provided by the regional traffic operation center LCAMS Administrator.  Any requests received after these 
time limitations will not be approved and the proposed work within VDOT right of way requiring lane 
closures must be rescheduled. 
 
Lane closure requestors wanting direct access to LCAMS and VaTraffic must complete ITD‐35E & ITD‐36E 
forms and return to Ms. Carlene McWhirt at Carlene.McWhirt@VDOT.Virginia.gov.  Online training is 
available for LCAMS and VaTraffic and VDOT can accommodate any additional training needs.  Please 
contact Ms. McWhirt at (571) 350‐2078 to schedule training. 

 
Permit Revocation 
 
At the discretion of the local residency permit office, a land use permit may be revoked upon written finding that 
the  permittee was  not  in  compliance with  all  requirements  contained  herein  and/or  violated  the  terms  of  the 
permit, or any state and  local  laws and ordinances regulating activities within the right‐of‐way  including but not 
limited to any, all, or a combination of the following: 
 

 The permittee fails to  implement all necessary traffic control  in accordance with the Virginia Work Area 
Protection Manual. 

 The permittee fails to utilize VDOT certified flag persons for traffic control. 

 The permittee parks vehicles within the right‐of‐way that constitutes a traffic hazard. 

 The permittee performs  tree  trimming or  removal  activities without  consent  from  the district  roadside 
manager. 
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Permittee Notice 
The preceding provisions are intentionally condensed in format and should not be loosely interpreted by the 
permittee without consultation with the local permit office or the central office permit manager and affirmation 
from the Land Use Permit Regulations. 
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